
Offre d’emploi 

Commis de bureau 

 

COOPSCO F.-X.-Garneau est présentement à la recherche d’un ou une commis de bureau. 

 

Tâches à effectuer 

� Sous la responsabilité du directeur à la comptabilité, réaliser la compilation et la 

réception de différents produits de la coopérative;  

� Effectuer la codification de produits et la production de différentes statistiques de 

ventes;  

� Assurer les suivis du réseau des distributrices de la coopérative. 

 

Exigences reliées à l’emploi 
 

� Études collégiales en administration et posséder 2 ans d’expérience dans un poste 
similaire; 

� Très bonne connaissance d’Excel; 

� Autonomie, esprit d’équipe et avoir le souci du travail bien fait; 

 

 

Date prévue d’entrée en fonction : août 2010 

 

Nombre d’heures : 37,5 heures/semaine 

 

Salaire : À discuter. Selon expérience.  

Assurances collectives avantageuses après 3 mois. 
 
 
Les personnes intéressées doivent faire parvenir leur curriculum vitae en mentionnant le poste 

sollicité au plus tard le mardi 22 juin 2010 par télécopieur au (418) 688-7631 ou par courriel à 

c.nadeau@coopfxgarneau.com. Seules les candidatures retenues en entrevue seront 

contactées. Nous offrons des chances d’emploi égales à tous et à toutes. 


